Die LUNOR G. Kull AG ist ein Produktionsbetrieb und seit Giber 75 Jahren fihrend in den Bereichen

Entfeuchtungs- und Schutztechnik. Unserer Produkte produzieren wir in Zurich und sind schweizweit
erfolgreich. Zur Verstarkung unseres Innendienst-Team am Hauptsitz in Zirich Greencity, suchen wir
per sofort oder nach Vereinbarung eine gut organisierte, teamorientierte und kompetente Person als

Sachbearbeiter Back-Office (m/w/d)

Arbeitspensum: 50-100%

Deine Aufgaben:

= Selbstandige Aufnahme von Offerten und Auftragen in allen Abteilungen
= Nachfassen der Auftrage und Unterstiitzung der Verkaufsberater

= Kompetente telefonische Kundenberatung

= Allgemeine Blroarbeiten

= Unterstltzung in der Ablage und Archivierung von Auftragen

Was du mitbringst:

= Kaufmannische Lehre oder gleichwertige Ausbildung (Tech. Kaufmann/Kauffrau)

= Ein Flair fir die Technik und fir den Kundenkontakt

= Eigeninitiative, Planungs- und Organisationstalent

= Freude am telefonischen Kundenkontakt

= Gute mindliche und schriftliche Deutschkenntnisse und ev. Franzésischkenntnisse

= Alter zwischen 20 und 50 Jahren (auch eine Chance fiir Wiedereinsteiger/in oder
Teilzeitarbeitende)

Was wir dir bieten:

= Eine spannende und interessante Drehscheibenfunktion in einem innovativen Zircher-KMU
= «Du»-Kultur mit flachen Hierarchien und schnellen Entscheidungswegen

= Ein kleines, kollegiales Team mit moderner Biroinfrastruktur

= Sehr flexible Arbeits- und Einsatzzeiten

Du bist an dieser Herausforderung interessiert und bereit fir deinen nachsten Karriereschritt? Dann
freuen wir uns auf deine Bewerbungsunterlagen. Bitte sende uns diese per e-mail an: jobs@lunor.ch
oder an die unten aufgefiihrte Adresse.

LUNOR G. Kull AG
Markus Portmann
Allmendstrasse 127
8041 Zurich
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